
 

 به نام خدا 

 دانشگاه علوم پزشکي شهيد بهشتي  

 اداره آموزش  – دانشکده پرستاري و مامايي  

 

 مسئول رشته  گردش کار 

 انتخاب واحد دانشجویان 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثبت انتخاب واحد دانشجویان در سیستم هم آوا

 

 دانشجوارجاع دانشجویان به  اساتید راهنمای تحصیلی جهت امضای فرم واحدگیری و مشاوره با 

 

 چک کردن نمرات  

 ترم گذشته دانشجویان 

رسیدگی به وضعیت دانشجویانی که 

 افتاده اند از بعضی واحدها 

 بررسی واحد گیری ها از نظر رعایت پیش نیاز، هم زمانی و تداخل 

 

 دانشجو خلاصه نویسی پرونده ها، ثبت کارنامه، و واحد گیری هر ترم در پرونده 

 

 بررسی نمرات اعلام نشده از طرف گروه های آموزشی یا استاد 

 

تهیه لیست  

دانشجویان مشکل  

دار جهت ارائه به 

 واحد برنامه ریزی

رسیدگی و گزارش  

وضعیت  

دانشجویان  

 بلاتکلیف 

اعلام اسامی 

 دانشجویان مشروط  

 به آموزش



 

 

 به نام خدا 

 دانشگاه علوم پزشکي شهيد بهشتي  

 اداره آموزش  – دانشکده پرستاري و مامايي  

 

 مسئول رشته  گردش کار 

 رسیدگی به درخواست های دانشجویان  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

درخواست انتقالی،  رسیدگی به 

مرخصی، انصراف، تغییر رشته جهت  

 دانشجویان متقاضی

تکمیل و ارسال فرم شرکت در آزمون  

 کارشناسی ارشد 

تهیه پیش نویس و مکاتبه با دانشگاه در  

 رابطه با هرگونه درخواست دانشجو 

 

اعلام اسامی و میانگین فارغ التحصیلان،  

و تکمیل پرونده های مذکورجهت ارائه  

به امور فارغ التحصیلان و صدور کارنامه 

 مادر 

 

 رسیدگی به درخواست های دانشجویان در طول ترم، طبق ضوابط و آیین نامه های دانشگاه 

 

کنترل و صدور اخطار آموزشی در رابطه  

 با دانشجویان مشروط 

 

درخواست  حذف اضطراری واحد مورد  

 دانشجو طبق ضوابط تعریف شده 

 

حذف و اضافه واحد های مورد  

درخواست دانشجو در بازه زمانی 

 تعریف شده 

 

صدور گواهی اشتغال به تحصیل جهت  

گرفتن اصل مدرک دیپلم و پیش  

 دانشگاهی از دبیرستان مربوطه

 

معرفی نامه  رسیدگی به درخواست 

 جهت کار دانشجویی
 

 نامه اخراج دانشجویان  صدور 

 طبق ضوابط 

 
 

تطبیق واحدهای گذرانده شده دانشجو  

 در دانشگاه های دیگر 
 


